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“Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale”  
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 

Avviso pubblico 25532 del 23/02/2024 -  Percorsi formativi di lingua straniera e percorsi per le competenze 
trasversali e per l’orientamento (PCTO) all’estero e  

Avviso pubblico prot. n. 136505 del 09/10/ 2024 di riapertura dei termini per la procedura a sportello. 
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivi specifici 10.2 e 10.6 – 

Azioni 10.2.2A e 10.6.6B 
 

Progetto/sottoazione Codice identificativo progetto Titolo modulo 

10.2.2A 

 
10.2.2A-FSEPON-TO-2024-19 

 

ENGLISH ON THE ROAD 

10.6.6B 

 
10.6.6B-FSEPON-TO-2024-46 

 

WORKING ABROAD 

      
CUP: E24D24001890001 - E24D24001900001 

 
Alla  Prof.ssa Pistolesi Martina 

 dell’IT Carlo Cattaneo 
 

All’albo 
Agli atti 

Prot. 687 del 28/01/2025 
 
 
OGGETTO: Lettera di incarico per prestazione attività aggiuntiva ai sensi dell’art. 25 del D.lgs. 

165/2001-Docente Tutor per il Modulo WORKING ABROAD -10.6.6B-FSEPON-TO-2024-46 

 
PREMESSO CHE l’IT Carlo Cattaneo attua percorsi nell’ambito del progetto PON avviso pubblico prot, n. 

25532 del 23/02/2024 e  prot. n. 136505 del 19/10/2024 di riapertura dei termini per il 

quale ha ricevuto nota del MIM prot. n.  AOOGABMI-173845 del 29/11/2024 che rappresenta 

l’autorizzazione del progetto e la comunicazione dell’impegno di spesa della singola 

Istituzione Scolastica; 

PRESO ATTO CHE per l’attuazione del Progetto PON percorsi PCTO all’estero, con codice 10.6.6B-

FSEPON-TO-2024-46 Modulo WORKING ABROAD consistente in un soggiorno di 14 giorni 

all’estero: Dublino  (Repubblica d'Irlanda) per 15 studenti con sistemazione in famiglia  e 

frequenza di 30 ore di lezione di lingua inglese presso una scuola accreditata e ulteriori 30 ore 

di PCTO con visite aziendali, è necessario avvalersi di n. 1 tutor interno. 
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VISTA la delibera n. 1 del Collegio dei Docenti del 27/01/2025 con la quale è stata proposta e 

designata la prof.ssa Martina Pistolesi a svolgere l’incarico di Tutor del gruppo di 15 alunni 

selezionati per la partecipazione al soggiorno studio WORKING ABROAD; 

VISTO il curriculum vitae; 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Incarica la Prof.ssa Pistolesi Martina nata a Empoli (FI) il 10/11/1990 C.F. PSTMTN90S50D403C quale 

Tutor scolastico del gruppo per la realizzazione del Percorso PCTO all’Estero; 

Oggetto della prestazione e corrispettivo della prestazione. 

La Prof.ssa Pistolesi Martina si impegna a svolgere una prestazione di lavoro aggiuntiva avente ad 

oggetto l’attività di TUTOR per la realizzazione del Percorso PCTO a Dublino (Repubblica di Irlanda) 

del gruppo di 15 alunni selezionati, i cui compiti sono elencati nell’All. 1, parte integrante del presente 

incarico 

Alla prof.ssa Martina Pistolesi sarà riconosciuta, oltre alle spese del Viaggio, del vitto e dell’alloggio con 

sistemazione in albergo prossimo alla sede delle lezioni (a carico del progetto), una remunerazione 

pari ad € 30,00/h per ora di formazione (30 ore) importo da considerarsi al Lordo Stato, cioè 

comprensivo di ogni spesa a carico del datore di lavoro, per un totale di € 900,00 (euro novecento). 

La liquidazione  avverrà entro 30 giorni dal rientro, compatibilmente con l’assegnazione delle risorse. 

Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà presentare alla Segreteria della scrivente Istituzione 
scolastica: 

1) foglio firma debitamente compilato e firmato 

2) caricamento sulla piattaforma GPU di tutte le parti che gli competono, come da all.1 

Durata della prestazione 

L’attività di  Tutor scolastico si svolgerà nelle due settimane previste per il viaggio. 

Obblighi accessori 

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della 

prestazione dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi 

divulgazione. 

2. La Prof.ssa Pistolesi Martina con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza 

espressamente il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del 

contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 e successive 

modificazioni e integrazioni. 

 
Per accettazione      LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Martina Pistolesi    Prof.ssa Elena Casarosa 
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ALLEGATO 1 –COMPITI TUTOR 
 

 Predispone spazi, strumenti e materiali necessari ai corsisti e all’esperto; 
 Si occupa degli aspetti logistico-gestionali per la realizzazione del corso: 
 Prende visione del progetto presentato, provvedendo a collaborare affinché l’esperto sia 

assistito nel raggiungimento degli Obiettivi; 
 Predispone proposta di acquisto materiali necessari ai corsisti e la comunica alla Segreteria; 
 Sulla piattaforma: 

1. Completa la propria anagrafica 
2. Provvede a profilare i corsisti; 
3. Accerta l’avvenuta compilazione della scheda di iscrizione dello studente; 
4. Provvede alla gestione della classe curandone scrupolosamente la documentazione; 
5. Registra le presenze dei corsisti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e di fine della 

lezione 
 Cura, in collaborazione con l’Esperto, l’inserimento nel sistema “gestione progetto PON” 

segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto e i dati 
riferiti alla programmazione delle attività, ai test iniziali e finali, alle verifiche effettuate 
durante lo svolgimento del corso di formazione; 

 Cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
 Si interfaccia con gli Esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 
 Mantiene il contatto con i Consigli di classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sulle competenze curricolari degli allievi; 
 Tiene conto di eventuali problematiche o necessità di ulteriore approfondimento degli alunni; 
 Predispone, in collaborazione con l’Esperto, la programmazione giornaliera e dettagliata dei 

contenuti dell’intervento; 
 Partecipa a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette; 

A fine corso, monitora e tabula i dati relativi al rapporto iscrizione/presenza 
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