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OGGETTO: Circolare n. 10 del 14.09.2023 – Pubblicazione orario provvisorio settimana 18-
23 settembre e indicazioni per orario provvisorio dal 24/09

In allegato alla presente circolare si trasmette l’orario provvisorio  dei docenti, delle classi e delle aule per l’anno

scolastico 2023/24. Di seguito le indicazioni operative per il periodo di avvio delle attività didattiche. 

Nota per i giorni 15 – 16 settembre

Per i primi due giorni di scuola (15-16 settembre) è stato pubblicato sul sito un orario provvisorio “ridotto” su 3 unità orarie

(come da circolare n. 5 del 11/09/23) generato a partire dall’orario completo sul quale sono state inserite le modifiche che

interessano i coordinatori di classe per le attività di accoglienza degli studenti delle classi prime.

Precisazioni per la prima settimana di scuola (dal 18 al 23 settembre)

Per la prima settimana di scuola (dal 18 al 23 settembre) l’orario sarà distribuito su 5 unità orarie (da lunedì a venerdì

dalle 8:00 alle 12:40) e 4 unità orarie (sabato dalle 8:00 alle 11:45). Tale orario corrisponde all’orario completo “tagliato”

sulla sesta unità oraria. Nota: i docenti che, nell’orario completo, hanno lezione alla sesta ora sono tenuti ad effettuare il

recupero in modo da svolgere l’intero orario di servizio. Le modalità di recupero saranno comunicate in seguito.

Orario a partire da lunedì 25 settembre

A partire da lunedì 25 settembre entra in vigore l’orario provvisorio su 6 ore settimanali così come da allegato.

Precisazioni sulle ore di “Priorità”

Nell’orario dei docenti sono inserite delle ore di Priorità (in colore viola/fucsia). 

Nelle ore indicate con Priorità 1     i docenti sono tenuti a rimanere a disposizione in sala insegnanti   per effettuare

eventuali sostituzioni orarie ove necessario. 

Sono indicate con Priorità 1:

• le ore dovute a recupero orario legato allo svolgimento di unità orarie di lezione frontale di 55’. Le ore di

priorità sono attribuite secondo la tabella allegata. Nota: il recupero della frazione di unità oraria (0,5) viene

effettuata svolgendo una Priorità in uno solo dei due periodi sulla base dello scaglionamento per lettera iniziale

del cognome (A – J nel primo periodo da settembre – gennaio; K-Z nel secondo periodo da febbraio a giugno).
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• le  ore di potenziamento.  Nota sull’utilizzo delle ore di potenziamento: i docenti che saranno impegnati in

attività/progetti nelle ore di potenziamento per i periodi stabiliti (secondo quanto sarà definito da decreto di

attribuzione da parte del Dirigente Scolastico), verranno utilizzati per le sostituzioni orarie soltanto in subordine

rispetto ai docenti in Priorità 1 per recupero orario.

Sono indicate con Priorità 2:

• ore del collaboratore del dirigente

• ore del personale della Commissione orario impegnato nello svolgimento delle proprie funzioni

Nota: le ore di Priorità 2 saranno utilizzate per le supplenze solo in caso straordinario.

Sono indicate con Priorità 3: 

• le  ore  di  ricevimento  dei  genitori  in  orario  mattutino.  Le  ore  di  ricevimento  saranno inserite  in  orario

successivamente, dopo aver raccolto i desiderata dei docenti (seguirà apposita circolare).

Ottimizzazione dell’orario dei docenti

I docenti, dopo aver preso visione dell’orario, potranno suggerire alla Commissione eventuali proposte di modifica

indicando anche la relativa “soluzione” (es. scambio della prima ora del lunedì con la sesta ora del giovedì del docente

Rossi nella classe 1AZ). 

Tali proposte dovranno essere inviate esclusivamente tramite apposito form (https://forms.gle/KKmX8s6gymQ55LHj6)

entro e non oltre il giorno venerdì 29 settembre. La Commissione orario, in collaborazione con il Dirigente Scolastico,

accoglierà le proposte che garantiscano il mantenimento di un’equilibrata distribuzione del peso didattico delle materie

nella settimana. Nota: lo scambio proposto deve essere concordato ed accettato da entrambi i docenti interessati.

Ottimizzazione delle aule

I coordinatori di dipartimento potranno raccogliere in autonomia suggerimenti di scambi di aula all’interno del pacchetto

delle aule assegnato alle materie di propria competenza. I coordinatori invieranno una mail riassuntiva con le proposte di

modifica  di  aula  alla  Commissione  entro  e  non  oltre  il  giorno  venerdì  29  settembre. Nota:  per  motivi  di

sovrapposizione orario di docenti della stessa materia non è stato sempre possibile rispettare l’assegnazione gruppo aule

– materia.

Si precisa infine che l’orario dei docenti potrà essere modificato per risolvere eventuali criticità che possano anche

emergere successivamente per l’attribuzione di cattedre/spezzoni ancora vacanti a docenti che potrebbero avere diritto a

completamento orario e/o per modifiche legate a cattedre orarie esterne
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Tabella per il recupero orario  

Unità orarie Disposizioni

3 0

4 0

5 0

6 0,5

7 0,5

8 0,5

9 0,5

10 0,5

11 1

12 1

13 1

14 1

15 1

16 1

17 1,5

18 1,5

19 1,5

20 1,5

21 1,5

22 2

23 2

24 2

San Miniato, 14/09/2023
Il Dirigente Scolastico

(prof. Salvatore Picerno)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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