Istituto Tecnico Statale P
“CARLO CATTANEO” @ koo
Via Catena , 3 — 56028 San Miniato (PI)
Tel. 0571/418385 Fax. 0571/418388
www.itcattaneo.it ~ pitd070007 @istruzione.it ~
pitd070007@pec.istruzione.it UNIEN 150 9001:2008

Codice Fiscale 82001000508 J_
SR TiguALtE

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

Agenzia formativa

F O n D I Minsstero dell'istruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartimento per la Programmazione
Direzione Generale per Intervent! in materia di ediizia
IT R U TT U R n L I scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per
listruzions & per Minnovazione digitale
EUROPEI
UNIONE EUROPEA MIUR

vers. 19.05

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'
CONNESSE CON IL FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA

2019 - 2020

ARTICOLATO:

COLLEGIO DOCENT ...ttt bbb bbb 2
DIPARTIMENTI PER MATERIA O PER INDIRIZZI ......ccco it 2
FUNZIONI STRUMENTALL ...ttt bbbt an et n e 3
COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI ..ottt 3
CONSIGLI DI CLASSE ORDINARI ...ttt sttt sr et n e nrenr e eneas 5
SCRUTINI 1° PERIODO DI VALUTAZIONE E FINALLIL......coiiiiiiii s 8
RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA ... e e 8
ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI E DEGLI STUDENTI NEI CONSIGLI DI CLASSE ... 9
PERIODI PER | VIAGGI DI ISTRUZIONE .......cciiiiiiiiiiiitee e 9
RECUPERO E POTENZIAMENTO IN ORARIO MATTUTINO .....occiiiiiiieiciee e 9
CORSI DI RECUPEROQO ESTIVI ..ttt bbb 10
VERIFICA E SCRUTINI GIUDIZIO SOSPESO......cciiiiiiiiieieie sttt 10
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA ....oooiiiiieiii it 10
VIGHLANZA ...t b bbbt a e e bbbt e et sa e sr bbb e 10
RIEPILOGO CRONOLOGICO......c.cooiiiiiiitiie i s 11


http://www.itcattaneo.it/
mailto:pitd070007@istruzione.it
mailto:pitd070007@pec.istruzione.it

COLLEGIO DOCENTI

Docenti interessato: TUTTI

Calendario:

02 Settembre 2019
24 Settembre 2019
30 Ottobre 2019
05 Dicembre 2019
07 Febbraio 2020
11 Maggio 2020
13 Giugno 2020

13 Giugno 2020

inizio ore 09:00 fine ore 11:00
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 08:30 fine ore 10:30
inizio ore 10:30 fine ore 11:30

Totale ore Collegi 15,00

DIPARTIMENTI PER MATERIA O PER INDIRIZZI

Docenti interessato: TUTTI

ISTITUTI TECNICI — LINEE GUIDE PER PASSAGGIO AL NUOVO
ORDINAMENTO (d. P.R. 15 marzo 2010, articolo 8, comma 8)
“... I dipartimenti, quale possibile articolazione interna del collegio dei docenti, possono presidiare la continuita
verticale e la coerenza interna del curricolo, vigilare sui processi di apprendimento per lo sviluppo dei saperi e delle
competenze previste nei profili dei vari indirizzi, la cui attuazione é facilitata da una progettualitd condivisa e
un’articolazione flessibile. Le tipologie di attivita che i dipartimenti possono svolgere sono strettamente correlate
alle esperienze realizzate dalla scuola e agli obiettivi di sviluppo e di miglioramento che si intendono perseguire. In
particolare, nel primo biennio, i dipartimenti possono svolgere una funzione strategica per il consolidamento, con il
concorso di tutte le discipline, delle competenze di base per la lingua italiana, la lingua straniera e la matematica,
per il raccordo tra i saperi disciplinari e gli assi culturali previsti dall'obbligo di istruzione e tra I'area di istruzione
generale e le aree di indirizzo. In generale, i dipartimenti possono individuare i bisogni formativi e definire i piani di
aggiornamento del personale, promuovere e sostenere la condivisione degli obiettivi educativi e la diffusione delle
metodologie piu efficaci per migliorare i risultati di apprendimento degli studenti. Gli istituti tecnici definiscono, nella
loro autonomia e nel rispetto delle tutele contrattuali in materia di organizzazione del lavoro, le modalita di

costituzione dei dipartimenti e le regole per il loro funzionamento.”

Calendario:

18 Settembre 2019
17 ottobre 2019

12 Novembre 2019
06 Marzo 2020

20 Aprile 2020

inizio ore 14:30 fine ore 16.30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30
inizio ore 14:30 fine ore 16:30



Totale ore Dipartimenti per indirizzi e per materie 10.00

Da aggiungere: 13 ore, per attivita di formazione in servizio.

Totale ore per attivita collegiali 38,00

Residuano 2,00 ore per lo svolgimento di riunioni straordinarie di Collegio o di Dipartimento.

ELENCO DIPARTIMENTI E COORDINATORI

Lettere: Claudia Federici

Matematica: Raffaella Mannucci

Lingue - Storia dell’Arte: Beate Schnock

Diritto - Economia — Geografia (insegnamento del triennio): Silvia Quintavalli
Economia Aziendale: Chiara Benedetti

Area Scientifica (Scienze integrate, Dis. e Tecn. Geo.): Sabrina Susini
Chimica corso tecnologico: Elena Ciriello

Scienze Motorie: Renato Manfredini

IRC: Alessandra Dal Canto

Informatica: Elena Bernacchi

Sostegno: Cristina Vurchio

FUNZIONI STRUMENTALI

PROMOZIONE DELLA CULTURA SCIENTIFICA

E DELL’INNOVAZIONE DIDATTICA: Gabriella Salerno

SUPPORTO AL LAVORO DEI DOCENTI E DEGLI STUDENTI: Pietrantonio Megale
INTERCULTURA E VALORIZZAZIONE DELLE DIVERSITA’: Alessandra Dal Canto
SVILUPPO DELL’INDIRIZZO TECNOLOGICO: Patrizia Ronca

PROGETTI CON L’ESTERO E PER L’INDIRIZZO TURISTICO: M. Beatrice Bianucci
SVILUPPO DELL’INDIRIZZO AMMINISTRATIVO: Chiara Benedetti
ORIENTAMENTO: Elena Marianelli

Riunioni dello Staff di Direzione
Docenti interessati: D.S. FROSINI, FINOCCHI, CASALINI, FIGURE STRUMENTALI, ANIMATORE

DIGITALE (Sandro Jurinovic), DOCENTI CON INCARICHI DEL DS.

Sono previste almeno 4 riunioni con date da stabilirsi in funzione delle esigenze organizzative.

COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI

E' designato, per ogni classe, un docente che adempie alle funzioni di coordinamento della
programmazione didattico-educativa ed extracurricolare, nonché dei rapporti scuola-famiglia. I

coordinatore €& delegato in via permanente a presiedere i Consigli di Classe, in caso diimpedimento del
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Preside. | coordinatori di classe ricevono precise istruzioni operative, ma si incoraggiano anche

autonome iniziative che perseguano gli obiettivi sopra indicati.

Ai coordinatori ed ai segretari sara assegnato un budget orario annuale per l'accesso al fondo di Istituto.

CLASSE COORDINATORI SEGRETARI
1AE Marco Castiglioni Marta Leoni
1BE Maria Fanucchi Massimo Citi
1CE Luisa Marra Gabriella Massaro
1DE Alessandra Dal Canto Francesca De Filippi
1EE M. Beatrice Bianucci Salvatore Buccione
1AC Fiammetta Tanda Rachele Bianchi
1BC Pietrantonio Megale Alberto Tricoli
lleFP Roberto Finocchi Sara Vannuccini
2AE Marco Tremori Elena Bernacchi
2BE Yuri Bernardini Chiara Bisorni
2CE Susanna Scali Ziegler Katrin Herha
2DE Gabriella Salerno Elena Citti
2EE Giovanni Casalini Giacomo Malquori
2AC Grazia Campinoti Casalini Marco
2BC Sabrina Susini Silvia Mattii
2leFP Roberto Finocchi Francesca Castelli
3AA Silvia Quintavalli Rebecca Pardi
3AR Marco Signorini Flavia Nacci
3AT Paolo Redi Gabriella Boldrini
3BT Damiano Andreini Paola Monti
3AC Patrizia Ronca Melissa Lazzarotti
3BC Claudio Contadini Carla Freschi
3leFP Renato Manfredini Mario Cristoforo
4AA Laura Nannetti Sandra Cappelli
4BA Angela De Gaetano Antonella Civello
4CA Karla De Siena Andrea Montagnani
4AR Giovanna Margiotta Gianpaolo Canale
AAT Mila Nuti Susanna Puccini
4ABT Luca Danti Elena Marianelli
4AC Elisa Ciriello Federica Fogliaro
4BC Paola Selleri Davide Palamara
4SER Yuri Bernardini Virginia Falorni
5AA Donatella Griselli Leonetto Corti
5BA Elisabetta Alderighi Pia Raja
5CA Chiara Benedetti Su. Lucia Leoncini
5AR Beate Schnock Chiara Freschi
5AT Claudia Federici Francesca Dendi




5BT Antonella Bartoli Maurizio Gronchi
5AC Sandro Jurinovich Leonardo Puccioni
5BC Raffaella Mannucci Dari Bigongiani

5CC Cristina Marazzato Valentina Morotti

CONSIGLI DI CLASSE ORDINARI

Docenti interessato: TUTTI

07 - 11 Ottobre 2019 RISERVATI Al SOLI DOCENTI

Lunedi 30 Settembre 2019

1lleFP 14:30 — 16:00

2leFP 16:00 — 17:30
Lunedi 07 Ottobre 2019

4AC - 3BT 14:30 - 16:00

2AE — 4CA - 4SER 16:00 - 17:30

1EE - 5AR 17:30 - 19:00
Martedi 08 Ottobre 2019

5AC - 5BA - 2DE - 5BT 14:30 — 16:00

2AC — 1CE - 3AA — 4AT - 3leFP 16:00-17:30

2BC - 5CC - 1BE —4BA — 5CA - 5AT 17:30 - 19:00

Mercoledi 09 Ottobre 2019

4BC — 5AA- 4BT 14:30 — 16:00

3BC — 2CE — 4AA — 3AT 16:00 - 17:30

3AC - 1BC - 2BE 17:30 - 19:00
Giovedi 10 Ottobre 2019

1AE - 4AR 14:30 - 16:00

1AC - 5BC - 2EE 16:00 - 17:30

1DE - 3AR 17:30 - 19:00
Venerdi 11 Ottobre 2019

14:30 - 16:00

16:00 - 17:30

17:30 - 19:00

90 minuti sola componente docenti

1.
2
3.
4
5

0.D.G.

Analisi dei bisogni formativi della classe.

Programmazione annuale delle attivitd didattiche — impostazione e definizione generale

Adesione a progetti di ampliamento offerta formativa

Nomina tutor dell’Alternanza scuola-lavoro — PCTO (solo per le classi interessate)

Varie ed eventuali.

18 — 22 Novembre 2019 COMPONENTI GENITORI E STUDENTI

Lunedi 18 Novembre 2019

2BC - 5CC - 1BE — 4BA — 5CA — 5AT

14:15 - 16:00




2AE - 4CA - 4SER 16:00 — 17:45

1EE - 5AR 17:45 -19:30
Martedi 19 Novembre 2019

5AC — 5BA — 2DE - 5BT 14:15 - 16:00

2AC — 1CE — 3AA — 4AT - 3leFP 16:00 — 17:45

1DE - 3AR 17:45 -19:30

Mercoledi 20 Novembre 2019

4BC — 5AA- 4BT — lleFP 14:15 - 16:00

1AE - 4AR - 2leFP 16:00 — 17:45

4AC - 3BT 17:45 -19:30
Giovedi 21 Novembre 2019

3BC — 2CE — 4AA — 3AT 14:15 - 16:00

3AC - 1BC - 2BE 16:00 — 17:45

1AC - 5BC - 2EE 17:45 -19:30
Venerdi 22 Novembre 2019

14:15 - 16:00

16:00 — 17:45

17:45 -19:30

| primi 30 minuti riservati ai soli docenti.

| successivi 75 minuti con tutti i genitori (Ricevimento Generale).

0.D.G.

+ Aggiornamento sul’andamento didattico-disciplinare della classe.

* Programmazione annuale delle attivita didattiche — approvazione del Documento unico di progr.

* Approvazione viaggi di istruzione ed eventuale integrazione dei progetti di ampliamento dell’o.f.

* Varie ed eventuali.

16 — 20 Marzo 2020 COMPONENTI GENITORI E STUDENTI

Lunedi 16 Marzo 2020

14:15 - 16:00
16:00 — 17:45
17:45 -19:30

Martedi 17 Marzo 2020
2BC —5CC — 1BE —4BA — 5CA — 5AT 14:15 - 16:00
2AE — 4CA - 4SER 16:00 - 17:45
3AC - 1BC - 2BE 17:45 -19:30

Mercoledi 18 Marzo 2020

1AE - 4AR - 2leFP 14:15 - 16:00
3BC — 2CE — 4AA — 3AT 16:00 — 17:45
1DE - 3AR 17:45 -19:30

Giovedi 19 Marzo 2020
2AC — 1CE — 3AA — 4AT - 3leFP 14:15 - 16:00
5AC — 5BA — 2DE - 5BT 16:00 — 17:45
1AC - 5BC - 2EE 17:45 -19:30




Venerdi 20 Marzo 2020
4BC — 5AA- 4BT - 1leFP 14:15 - 16:00
1EE - 5AR 16:00 — 17:45
4AC - 3BT 17:45 - 19:30

| primi 30 minuti riservati ai soli docenti.

| successivi 75 minuti con tutti i genitori (Ricevimento Generale).

0.D.G.
+ Andamento didattico-disciplinare della classe (Valutazione interperiodale).
» Verifica della programmazione didattico-educativa, eventuale integrazione della programmazione
»  Valutazioni e proposte libri di testo a.s. 2020/21.

* Varie ed eventuali.

04 - 08 Maggio 2020 RISERVATI Al SOLI DOCENTI

Martedi 05 Maggio 2020

5AC — 5BA — 2DE - 5BT 14:30 — 15:30

2BC —5CC — 1BE —4BA — 5CA — 5AT 15:30-16:30

4BC — 5AA- 4BT - 1leFP 16:30-17:30

2AC — 1CE — 3AA — 4AT - 3leFP 17:30 —18:30

Mercoledi 06 Maggio 2020

1EE - 5AR 14:30 — 15:30

4AC - 3BT 15:30-16:30

2AE — 4CA — 4SER 16:30 - 17:30

3AC - 1BC - 2BE 17:30 — 18:30
Giovedi 07 Maggio 2020

1AE - 4AR - 2leFP 14:30 — 15:30

1DE - 3AR 15:30 - 16:30

1AC - 5BC - 2EE 16:30 - 17:30

3BC - 2CE - 4AA - 3AT 17:30 — 18:30
Venerdi 08 Maggio 2020

14:30 — 15:30

15:30-16:30

16:30 — 17:30

17:30 — 18:30

60 minuti sola componente docenti
0.D.G.
* Andamento didattico-disciplinare della classe.
» Adempimenti connessi con I'Esame di Stato (solo classi quinte).

* Varie ed eventuali.

Totale ore Consigli di classe (calcolo sulla media di sei classi come da contratto): 36,00



Residuano 4 ore di consigli di classe da programmare
In queste ore saranno conteggiati: consigli di classe delle quinte per I'individuazione dei commissari

interni del’Esame di Stato; i consigli di classe per la programmazione (convocazione per ciascun

Consiglio) e i consigli straordinari che si renderanno necessari per ciascuna classe.

SCRUTINI 1° PERIODO DI VALUTAZIONE E FINALI

Docenti interessato: TUTTI

Termine del 1° PERIODO DI VALUTAZIONE (trimestre) Sabato 14 DICEMBRE 2019

Termine del 2° PERIODO DI VALUTAZIONE (pentamestre) Mercoledi 10 GIUGNO 2020

SCRUTINI 1° PERIODO DI VALUTAZIONE (trimestre)
16 - 20 Dicembre 2019

Lun. 16 Mar. 17 Mer.18 Giov. 19 Ven. 20
14.00-15.00 5AC — 5BA 4BC — 5AA 1AC —5BC 4AA — 3AT 3leFP
15.00-16.00 2DE — 5BT 4BT — 1leFP 4AC — 3BT 1AE — 4AR 2leFP
16.00-17.00 2BC —5CC 2AC — 1CE 2AE — 4CA 1EE — 5AR
17.00-18.00 1BE — 4BA 3AA — 4AT 1DE - 3AR 2EE - 4SER
18.00-19.00 5CA — 5AT 3AC - 1BC 3BC - 2CE 2BE

SCRUTINI FINALI
05 - 12 Giugno 2020
Ven. Lun. Mar. Mer. Gio. Ven.

08 09 10 11 12
08.00-09.00 1DE 2CE
09.00-10.00 3BT ACA
10.00-11.00 1EE 2DE
11.00-12.00 3AC 4AR
12.00-13.00 1AC 2EE
13.00-14.00
14.00-15.00 1lleFP 5AA 5BT 1AE 3BC AAT
15.00-16.00 2leFP 5BA 5AC 3AA 1BC 2AC
16.00-17.00 3leFP 5CA 5BC 1BE 2AE ABT
17.00-18.00 4ASER 5AR 5CC 3AR 4AA 2BC
18.00-19.00 5AT 1CE 2BE AAC
19.00-20.00 3AT 4BA 4BC

RAPPORTI SCUOLA FAMIGLIA

Docenti interessato: TUTTI

RICEVIMENTO INDIVIDUALE IN ORARIO MATTUTINO

1 ora settimanale (docenti orario cattedra) :




« dal 11 Novembre 2019 al 07 Dicembre 2019
+ dal 03 Febbraio 2020 al 16 Maggio 2020

RICEVIMENTO POMERIDIANO

1°incontro

Consigli di classe aperti ai genitori di novembre

2° incontro

Consigli di classe aperti ai genitori di marzo

| rapporti con le famiglie degli studenti sono tenuti mediante l'ora di ricevimento settimanale
antimeridiana ed i ricevimenti pomeridiani con i Consigli di Classe aperti a tutti i genitori. Sono
predisposte specifiche comunicazioni alle famiglie ogni volta che se ne ravvisi la necessita. | genitori di
quegli studenti per i quali piu problematico appare il rapporto con I'lstituzione scolastica sono invitati a
specifici colloqui col docente Coordinatore di classe o col Dirigente Scolastico.

| genitori possono prenotare gli incontri utilizzando la specifica funzione del registro on-line.

ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI E DEGILI
STUDENTI NEI CONSIGLI DI CLASSE

Sabato 12 ottobre, nella mattinata elezione dei rappresentanti degli studenti nei Consigli di Classe, nel

pomeriggio elezioni dei genitori

STAGE DELI’ALTERNANZA SCUOLA-IAVORO -PCTO

QUINTE TECN. CHIM: 23 settembre — 5 ottobre
QUINTE AMF, RIM, Turismo: 14 ottobre — 26 ottobre

QUARTE TECN. CHIMICO: 1° Periodo 24 febbraio — 7 marzo
2° Periodo 15 giugno — 26 giugno

QUARTA AMF e RIM: 8 giugno — 27 giugho

QUARTE Turismo: 1 giugno — 27 giugno

PERIODI PER I VIAGGI DI ISTRUZIONE

Dal 17 Febbraio 2020 al 08 Aprile 2020

RECUPERO E POTENZIAMENTO IN ORARIO MATTUTINO

Docenti interessati: TUTTI

Ogni docente effettuera il recupero delle materie non sufficienti dopo lo scrutinio del Primo periodo
9



nellambito delle proprie ore, in orario mattutino, dal 7 Gennaio al 14 Marzo 2020 (valutazione
interperiodale). Le ore di recupero saranno almeno pari all’orario settimanale della materia. Alla famiglia
verra comunicato, in sede di seconda valutazione interperiodale, se la carenza riscontrata € stata
recuperata. Per queste attivita i docenti favoriranno il lavoro di gruppo, I'apprendimento cooperativo, il

coinvolgimento dell'intera classe anche attraverso forme di “peer education”.

CORSI DI RECUPERO ESTIVI

Corsi di recupero estivi per gli studenti con il giudizio sospeso
» dal 22 Giugno al 10 Luglio 2020

VERIFICA E SCRUTINI GIUDIZIO SOSPESO

Docenti interessato: TUTTI
» dal 26 al 31 Agosto 2020

SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA

| giorni deliberati dal Consiglio di Istituto sono:
* 02 Novembre 2019, 23 Dicembre e 02 Maggio 2020

VIGILANZA

| docenti in servizio alla prima ora sono tenuti ad essere nelle rispettive aule 5 minuti prima dell'inizio
delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. Sia durante gli intervalli che i cambi dell'ora

la vigilanza sara svolta dai docenti, secondo il piano predisposto dal Dirigente Scolastico.
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RIEPILOGO CRONOLOGICO

02 Settembre 2019

Collegio Docenti

14 Settembre 2019

incontro genitori classi 1° e Coordinatori

18 Settembre 2019

riunione dei Dipartimenti

16 Settembre 2019

inizio lezioni

24 Settembre 2019

Collegio Docenti

07 - 11 Ottobre 2019

Consigli di Classe

17 Ottobre 2019

riunione dei Dipartimenti/Indirizzi

30 Ottobre 2019

Collegio Docenti

12 Novembre 2019

riunione dei Dipartimenti/Indirizzi

18 - 22 Novembre 2019

Consigli di Classe / Ricevimento genitori

05 Dicembre 2019

Collegio Docenti

15 Dicembre 2019

fine 1° periodo di valutazione

16 - 20 Dicembre 2019

scrutini 1° periodo di valutazione

07 Febbraio 2020

Collegio Docenti

06 Marzo 2020

riunione dei Dipartimenti/Indirizzi

16 - 20 Marzo 2020

Consigli di Classe (valutazione interperiodale) /
Ricevimento genitori

20 Aprile 2020

riunione dei Dipartimenti/Indirizzi

05 - 08 Maggio 2020

Consigli di Classe

11 Maggio 2020

Collegio Docenti

05 — 09 Giugno 2020

scrutini finali classi 5° - Serale — corso leFP

10 Giugno 2020

fine anno scolastico

10 — 12 Giugno 2020

scrutini finali classi 1° - 2° - 3° e 4°

15 Giugno 2020

Ricevimento generale genitori di studenti con giudizio sospeso e
non ammessi

15 Giugno 2020

Collegio Docenti

22 Giugno — 10 Luglio 2020

corsi di recupero estivi

26 - 31 Agosto 2020

prove scrutini studenti con giudizio sospeso

02 Novembre 2019
23 Dicembre 2019
02 Maggio 2020

sospensioni dell’attivita didattica
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